
Выдача справок, содержащих сведения из записей актов гражданского состояния (о 

записи акта гражданского состояния, об отсутствии записи акта о заключении 

брака), и извещений об отсутствии записи акта гражданского состояния 
Номер административной процедуры по перечню - 5.14 

Ответственные должностные лица, осуществляющие прием заинтересованных лиц: 

отдел записи актов гражданского состояния Браславского районного 

исполнительного комитета 

 

начальник отдела загса Высоцкая Светлана Казимировна 

  город Браслав, улица Советская 119,  тел. 6 19 68 

на время её отсутствия – главный специалист  

отдела экономики Браславского районного 

 исполнительного комитета  

Щербик Надежда Антоновна 

город Браслав, улица Советская 119,  тел. 6 19 68 
 

Режим приема граждан: вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00, обеденный перерыв                             

с 13-00 до 14-00, среда с 11-00 до 20-00, обеденный перерыв с 15-00 до 16-00, суббота                                        
с 8-30 до 17-00, обеденный перерыв с 12-30 до 13-00, выходные дни: воскресенье, понедельник 

 
Государственный 
орган, в который 
гражданин должен  
обратиться  

Орган загса по месту жительства гражданина или в орган 
загса,  архив органов, регистрирующих акты гражданского 
состояния, главного управления юстиции областного 
(Минского городского) исполнительного комитета, в 
котором имеется на хранении соответствующая запись акта 

Порядок подачи 

заявления  

Заявление о выдаче справок может быть подано лично 

гражданином в устной или письменной форме.  

Допускается осуществление административной 

процедуры через представителя. В соответствии с 

Указом Президента Республики Беларусь от 4 сентября 

2023 г. № 278 «О порядке выдачи документов и 

совершения действий» заявление о выдаче справок 

подается в уполномоченный орган заинтересованным 

лицом (гражданином Республики Беларусь) лично либо 

через своего представителя на основании доверенности, 

оформленной в Республике Беларусь. 

 

 

Документы и (или) 

сведения,  

представляемые 

гражданином для 

осуществления 

административной 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

 

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных 

данных гражданина,– в случае их изменения 

документы, выданные компетентными органами 



процедуры 
 

иностранных государств, подтверждающие право 

заинтересованного лица (родственные и (или) супружеские 

отношения, наследственные права) на получение справок, 

содержащих сведения из записей актов гражданского 

состояния, извещений об отсутствии записи актов 

гражданского состояния 

 
 

Документы и (или) 
сведения, 
запрашиваемые 
ответственным 
исполнителем   

- копии записей актов гражданского состояния, 
совершенных органами загса Республики Беларусь, и (или) 
копии записей актов гражданского состояния, 
совершенных компетентными органами иностранных 
государств при наличии международных договоров 
Республики Беларусь; 
- иные сведения и (или) документы, которые могут быть 
получены от других государственных органов, иных 
организаций. 
Свидетельства о регистрации актов гражданского 
состояния, иные необходимые документы и (или) сведения, 
могут быть представлены гражданами самостоятельно. 

 

Размер платы, 
взимаемой при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

бесплатно 

 

Максимальный срок 

осуществления 

административной 

процедуры 

 

3 дня со дня подачи заявления – при наличии 

соответствующей записи акта гражданского состояния, при 

необходимости проведения специальной проверки – 15 

дней,  а при отсутствии такой записи – 1 месяц 

 

Срок действия 

справки, другого 

документа (решения), 

выдаваемых 

(принимаемого) при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

 

1 год 

Порядок выдачи 

справок, иных 

документов 

гражданам 

Документы выдаются гражданам лично, либо через 

полномочного представителя при наличии документа, 

подтверждающего его полномочия 

  



Справками, содержащими сведения из 

записей актов,  

являются: 

 справка, содержащая сведения из записи акта о 

рождении; 

 справка, содержащая сведения из записи акта о 

заключении брака; 

 справка, содержащая сведения из записи акта о 

расторжении брака; 

 справка, содержащая сведения из записи акта о 

перемене фамилии, собственного имени, отчества; 

 справка, содержащая сведения из записи акта о 

смерти. 

 

Перечень лиц имеющих право на 

получение справок: 

 гражданин, на которого составлена запись акта, - о 

всех сведениях, содержащихся в записи акта; 

 родители, усыновители, опекуны и попечители - о 

сведениях, содержащихся в записи акта о 

рождении детей; 

 граждане, являющиеся опекунами недееспособных 

лиц, - о сведениях, содержащихся в записи 

акта, составленной на недееспособных лиц; 

 родственники, иные члены семьи умершего - о 

сведениях, содержащихся в записи акта о 

смерти. 

В исключительных случаях справки, содержащие 

сведения из записей актов, о записях актов могут 

выдаваться наследникам, родственникам (дети, родители, 

дед, бабка, внуки, родные братья, сестры), супругу 

(супруге) гражданина, на которого составлена запись 

акта, а также по согласованию с главными управлениями 

юстиции облисполкомов, Минского горисполкома - 

другим лицам. 

Справки об отсутствии записи акта о заключении 

брака выдаются по письменным заявлениям 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



иностранных граждан и лиц без гражданства, 

постоянно проживающих в Республике Беларусь, для 

дальнейшего обращения в отделы загса за 

регистрацией заключения брака. 

 Извещения об отсутствии записи акта также могут 

быть выданы наследникам, родственникам (дети, 

родители, дед, бабка, внуки, родные братья, сестры), 

супругу (супруге) гражданина, в отношении которого 

проводится поиск соответствующей записи акта, а также 

по согласованию с главными управлениями юстиции 

облисполкомов, Минского горисполкома - другим лицам. 

При выдаче справок и извещений об отсутствии 

записи акта орган загса, архив органов загса проверяет 

факт родственных или супружеских отношений. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

    

Форма заявления о выдаче справки об отсутствии записи 

акта о заключении брака 
Заявление принято (поступило) 

«___» ________________ 20__ г. 

регистрационный № ________ 

_________________________________ 
(наименование должности служащего, 

подпись, фамилия, инициалы должностного 

лица, принявшего заявление) 

  

  _______________________________________ 
(наименование органа, регистрирующего акты 

гражданского состояния) 

_______________________________________ 

_______________________________________ 
(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое 

имеется) заявителя) 

проживающего(ей) по адресу: 

_______________________________________ 

_______________________________________ 

документ, удостоверяющий личность _______ 

_______________________________________ 

серия _______ № _________________ 

выдан __________________________________ 

«___» ___________ ______ г. 

идентификационный номер _______________ 

      

Выдана/направлена 

справка № _________ 

от «___» ___________ 20___ г. 

    

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче справки об отсутствии записи акта о заключении брака 

Прошу выдать справку об отсутствии записи акта о заключении брака в отношении 

_____________________________________________________________________________

_ 
(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) 

_____________________________________________________________________________

_ 



(указать гражданство/лицо без гражданства) 

постоянно проживающего(ей) в Республике Беларусь по адресу: ______________________ 

_____________________________________________________________________________

_ 

за период с «___» ________ _____ г. по «_____» _________ _____ г. 

Справка необходима для дальнейшего обращения за регистрацией заключения брака 

в ____________________________________________________________ 
(наименование отдела записи актов гражданского состояния местного  

_____________________________________________________________________________ 
исполнительного и распорядительного органа, Дома (Дворца) гражданских обрядов 

____________________________________________________________________________. 
городского исполнительного комитета) 

Сообщаю следующие сведения, необходимые для выдачи справки (указываются 

соответствующие сведения): ранее в браке не состоял(а)/состоял(а) в браке (нужное 

подчеркнуть). 

Брак с гражданином(кой) __________________________________________________ 
(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) 

был зарегистрирован __________________________________________________________ 
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния) 

«_____» ________ ______г., запись акта о заключении брака № _______*. 

Брак между нами расторгнут на основании: 

решения суда ______________________________________________ о расторжении брака 
(наименование суда) 

от «____» _________ ____ г., вступившего в законную силу «____» __________ _____ г.*; 

записи акта о расторжении брака № ______ совершенной «_____» ____________ _____ г. 

в ___________________________________________________________________________*. 
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния) 

Брак между нами прекращен в связи со смертью супруга(ги) ____________________ 
(фамилия, 

______________________________________, запись акта о смерти № _______ совершена 
собственное имя, отчество (если таковое имеется) 

«____» _________ _______ г. в __________________________________________________* 
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния) 

  

«___» __________ 20__ г. ____________________ 
  (подпись заявителя) 

  
______________________________ 

* Сведения указываются в случае, если заявитель ранее состоял в браке. 

  

 

 
 

 
 

 
 


